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MOT SO VAN PE VE SO HOA TAI LIEU
Duong Duy Tién — Cdn by Thuw vién tinh Nghé An

I. PAT VAN PE

Hién nay, su phét trién nhanh chong cua ki thuat cong nghé thong tin dd hd trg dic
luc cho nhu cau truyén tin va khai thac thong tin dir li¢u ctia nhan loai. Trong do6, hé
théng thong tin dién tir Intenet duoc moi ngudi quan tdm st dung nhiéu nhat nhd tinh
thong dung trong viéc giao tiép, tim kiém va doc thong tin bang tinh ning wu viét cia
céc phan mém ung dung vé quan 1y, s6 hoa tai lidu.

Trén hé théng thong tin dién tir Intenet khong chi dién ra sy giao tiép, phd cép
thong tin ma con hinh thanh nén mot thi truong thong tin hang héa rong 16n, nhidu
tiém nang. Bén canh do, do yéu cau cia qua trinh hoi nhap dang dién ra manh mé, viéc
cong khai minh bach cac van ban, chinh sach cua nha nudc dén moi doi tuong tro
thanh van dé bt budc; Pic biét viée nang cao chat lugng thong tin phuc vu nhu cau
nghién ctru quyét dinh dau tu, san xuat cho cic nha diu tu trong va ngoai nudc trén
linh vuc quéan ly nha nudc, kinh té, van hoa, xa hoi, lich st truyén théng can phai duogc
chu trong; Mot trong nhing ngudn thong tin duoc cac nha dau tu quan tim nhiéu nhat
la thong tin tr tai li¢u luu trir.

Mait khac dudi goée do quan Iy nha nude, viéc bdo quan va st dung co6 hiéu qua gia
tri tai liéu luu trit c6 y nghia cuc ky quan trong dbi véi kinh té, xa hoi, lich sir cia mdi
qudc gia va dia phuong. Vi véy, song song véi churong trinh cung cap thong tin khong
thu dong thong qua hé théng thong tin dién tir Intenet (Trang Web dién tir) va hé thong
thong tin vién thong thi viéc ung dung cac cong nghé, ki thuat hién dai vao bao quan
lau dai cac tai lidu co gia tri (dan thay cho phuong phap bao quan truyén thong) tré
thanh mot nhiém vu cép bach cua cong tac luu trif.

Hi¢n nay, mot s6 Thu vién 16n trong nudc nhu Thu vién Qubc gia, Thu vién téng
hop HO Chi Minh, cac Trung tdm luu trit d3 Gng dung viée luu trir tai liéu dudi dang
s6 hoa thong qua cac phan mém xir Iy chuyén. Véi hé thong luu trit dién tir, tai liéu luu
trit da phat huy t6i da hiéu qua trong viéc phuc vu vao lgi ich phat trién kinh té, van
héa va gido duc truyén thong lich str cho thé hé tré.

Nghé An 1a tinh c¢6 dién tich 16n nhét Viét Nam thudc vung Bic Trung B9, phia
béc giap tinh Thanh Hoa, phia nam giap tinh Ha Tinh, phia tiy giap Lao, phia dong
giap bién Pong. Nghé An 1a manh dit c6 truyén théng hiéu hoc, co nhidu dong ho,
nhiéu lang hoc ndi tiéng, 1a cai ndi san sinh ra cho dat nude nhiéu danh tudng, luong
than, nhiéu nha khoa hoc, nha vin hoa ¢ tim c& qudc gia va qubc té. La noi hoi tu va
tich Iy cac gia tri vat chét va tinh than tao nén mot khong gian van hoa, mét s6 di san
tai liéu quy hiém, nhat 1 tai lieu Han Nom phong pht va dic sic ciua Viét Nam. Tuy
nhién, nhiéu di san tai liéu quy hiém d6 dang bi hity hoai din va c6 nguy co bi mat di
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theo thoi gian. Kha nhiéu tai liéu trén dia ban tinh bi that thoat va tiéu huy trong thoi
ky chién tranh, mot s6 hu hong do thién tai, 1{i lut va do khi hau khic nghiét cta mién
Trung. Kho sach dia chi Thu vién Nghé An c¢6 10.000 ban trong dé c6 hang trim cudn
sach quy nhu Han Nom, sach bao xuat ban trong Khang chién chéng Phap... cling khé
bao quan do thiéu phuong tién bao quan hi¢n dai.

Vi vay, trong bai viét nay t61 manh dan xin trao ddi mot sd van dé quan tdm hién
nay dbi voi cong tac sd hoa tai lidu trén dia ban tinh Nghé An vi muc dich bao quan va
phuc vu rong rii trong cong dong.

II. MOT SO KHAI NIEM CO BAN

S0 héa la gi? vi sao phdi sé héa tai liéu?

Theo khai niém cta cong nghé thong tin thi s6 hoa 1a viéc bién d6i cac loai hinh
thong tin sang thong tin sd (cac bit thong tin dir liéu). Cac loai hinh tai liéu (gidy, anh,
phim...) sau khi qua cong doan xir 1y bang cac thiét bi chuyén nganh va phan mém
tmg dung s& dugc s6 hoéa thanh cac bit mang thong tin dir liéu trén duong truyén
Intenet, tao nén nhiing co s& dir 1li€u mo, dé dang tim kiém, trao doi va chia sé kiém
thirc mot cach thuan tién nhat.

Hién nay, khéi kién thirc khong 16 ctia nhan loai hinh thanh trong hang trim nam
nay, trong d6 c6 ca tai liéu luu trit dang ton tai dudi dang tai liéu gidy nhu: Vian ban,
sach, hinh anh... tr& thanh mét sy can trd rat 1én cho nguoi khai thac stir dung béi tinh
hiru dung, kha nang tiép can xa hoi rat han ché. Mit khac, céac tai lidéu & dang nay phai
chiu tac dong co hoc cia con nguoi, moi trudong nén viée luu gitlt, kéo dai thoi gian
tudi tho ctia tai liéu doi hoi rat cong phu, ton kém. Va nhu di néi & trén, cac dir lidu
dugc dua lén hé théng thong tin dién tir dudi dang hang hoa thong tin ciing phai tudn
theo nhitng quy luat canh tranh nhét dinh.

Tuy nhién, chung ta ciing d& dang nhan thiy, viéc quan 1y va cung cap thong tin tai
ligu luu trit dién tir chra dung nhitng rti ro nhu: Co s¢ dir liéu bi x6a, thong tin bi
chinh stra...Chinh vi vy can thiét ké mot hé théng luu giit tranh tinh trang xdm nhdp
trai phép, thuc hién ché do quan 1y tai liéu dién tr nhu 1a mot bd phan tong thé cac ho
so tai liéu, thong tin ciia co quan va can c6 khuon kho chién lugce d6i voi tai liéu luu
trit dién tir. Theo khai ni€ém cua cac chuyén gia, h¢ théng luu gitr tai liéu dién tor 1a mot
quy trinh khép kin gitip cic tai liéu duoc an toan va dugce quan ly dé tai lidu do cing
v6i cac thong tin, hoan canh va cAu tric cua no s& duge gilr lai (Tinh xac thyuc, do tin
cdy, tinh an toan, mbi quan h¢ voi cac ddi tuong dit li€u ¢o lién quan, tinh hitu dung va
kha ning tiép can). T6 chic tiéu chuan qubc t& (ISO) dd chinh thirc ban hanh tiéu
chuan qudc té vé cong tac van thu ISO 15489, trong tiéu chuan nay ciing di dwa ra mot
chuan muc dé cac co quan, to chirc c6 thé st dung nham danh gia thyc tién va hé
thdng luu trit tai liéu dién tir.

a hu ching ta d3 biét, cong tac sb hoa tai liéu d3 va dang dit ra nhiém vy cap bach
trude nhitng nguy co hu hong, xudng cap trim trong do nhiéu tac dong trong do co
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moi truong. Vay lam thé nao dé bao quan dugc von tai liéu nay, do 1a nhiém vu cua
chung t61 va cua tat ca cac ban nhat 1a nhitng ngudi lam cong tdc Thu vién.

Truéce hét, dé cong vi¢c nay co hi¢u qua, can co su quan tdm cua 1anh dao céac dia
phuong, ban nganh va chi ¥ ning cao ¥ thirc ciia can bd, nhan vién vé quan 1y, bao vé
tai liéu luu trit dién tir (Trong hé théng quan 1y chat lwong ISO & co quan hanh chinh
4 ha nudc rat chu trong dén van dé nay) bang cach xay dung quy ché vé quan 1y tai
lidu dién tir trong don vi, phan cap mot cach cu thé trach nhiém va quyén han xtr 1y,
tiép can ho so, tai lidu dién tir. Cac tai liéu dién tir cia mdi c4 nhan phai dugc 1ap ho so
cong viéc mot cach rd rang dudi su hd trg ctia phan mém tng dung (Vi du phan mém
ho so cong vi¢c). Mot yéu td nira quyét dinh chat lugng, hi€u qua cua viéc ing dung
cong nghé thong tin vao bao quan, khai thac sir dung tai liéu luu triv dién tir 1a su hod
trg dac luc va phdi hop chit ché cua can bo tin hoc.

bé¢ xay dung tai li¢u s6 phuc vu lau dai, 6n dinh va hgp 1y nhat thi ta phai st dung
mot gidi phap quén 1y tai lidu so trén cong giao tiép dién tir ma san pham cua no la cac
bo suu tap so, cac co s¢ dir licu dién tur.

Viy nhw thé nao la Bo swu tdp so?

Bo suu tap sd 1a mot tap hop ¢ td chic nhiéu tai liéu da duoc s6 héa dudi nhiéu
hinh thitc khac nhau (dang text, hinh anh, audio...) vé mot chu dé nao do.

4 hu vay, mét thu vién s6 c6 thé bao gém nhiéu bd suu tap theo cac chu dé khac
nhau, c6 thé do tap thé hodc c4 nhan tu xay dung hodc trao ddi, mua ban; c6 thé nam
trong luu trit ciia don vi hodc ndm ngoai don vi (théng qua mot kénh cung cip khéc).

III. QUY TRINH THU'C HIEN

Dé cong tac bao quan, khai thac str dung tai liéu luu trir dién tir it tén kém, cong
viéc dau tién ching ta can phai lam 14 ho so, tai liéu hinh thanh trong xir Iy cong viéc
clia ting c4 nhan phai dugce phan loai va quan 1y thong nhat trong hé thdng co s¢ dir
lidu. Tuyét d6i khong tir y x0a hodc thay ddi thong tin cia tai liéu, hang nim tién hanh
danh gia, xr 1y chat lugng va chéng xam nhap ctia tac nhan gay hai. Cac ho so, tai liéu
dién tir dén han ndp luu s& dugc chuyén giao day du cho co quan phu trach luu trix
phan loai, 14p ma sé dién tir bao quan trong hé théng luu trir dién tir; 4 hu vay chung ta
s& giam di cong doan ton kém s6 hoa tir tai lidu gidy sang tai liéu dién tur.

1. Lwa chon tai liéu

Poi voi1 Thu vién, viée so hoa toan bo kho sach 1a diéu kho thuc hién, dé 1a mot
thuc t& khong theé phu nhan. Do dd, chung ta can phai dua ra cac tiéu chi lam can ctr
lya chon tai li¢u can thiét sO hda, cu theé c6 nhitng ti€éu chi ma ta can quan tam:

* Cac loai tai liéu dac biét
La nhitng loai tai liéu doc ban, tai liéu quy hiém, tai liéu c6 thoi gian xuat ban da
lau nhu: Tai liéu Han 4 6m, Pia chi, Tai liéu xuit ban trong khang chién chéng Phap
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* Noi dung tai liéu

Lua chon céac chu dé theo noi dung tai liéu nhu: Khoa hoc xa héi, Khoa hoc tu
nhién, 4 ong nghiép, Khoa hoc ki thuat, tai li¢u c6 tan sudt su dung cao

* Piéu kién bdo quan

Tuy vao tinh hinh cu thé cua tung thu vién ma quyét dinh lya chon tai liéu dua vao
nhu wu tién céc loai tai liéu trén gidy dé rach nat

* Tinh trang ban quyén

Van d& ban quyén thuc sy dang 1a rao can 1am nhitng nguoi c6 tim huyét véi viée
s6 hoa nan long. Didu d6 xay ra vi chung ta chua nam viing nhitng quy dinh cu thé vé
viéc bao ho quyén tac gia dia phuong. Chung ta c6 thé tham khao Khoan a, @ Piéu 25
Luat s¢ hitu tri tu¢ nam 2005

* Nhom nguoi dung

Ciing tuy vao tirng thu vién ma ching ta xac dinh mirc do uu ti€n phuc vu nhu: Can
bd 1anh dao, can bo nghién ctru, Can bd ki thuat, Sinh vién, Gido vién va cac ddi tuong
khac

2. Lwa chon cong nghé

Viéc Iyra chon cong nghé phai dap tng duoc cac yéu ciu:

- D6 tin cay

- Thuén tién, dé sir dung

- Pép tmg day du cic yéu cau vé chuan nghiép vu Thu vién

- Phan quyén, bao mat

- Trao doi dit liéu

Co s6 ha tang: Hé théng Internet, hé thong may chu, cong giao tiép dién tir, phan
mém thu vién.

3. 86 héa nguon tai nguyén

Pay 1a cong doan doi hoi su can than, ti mi qua nhiéu giai doan va phai dau tu
nhiéu cong strc, kinh phi. Hién nay thiét bi s6 héa di c6 nhiing budc tién 16 rét, néu
trude day dé s6 hoa mot cudn sach day 2000 trang thi phai mat gan 1 tuan dé scan timg
trang nhung hién nay ciing véi cudn sach d6 chi mat vai gio 1a cho ra mot san pham s
dam bao chat lugng tét, sic nét, hinh anh dep, giéng 100% ban gbc va dic biét con cho
phép tu dong tao céc si€u dir li€u mo ta va siéu dir li€u cAu tric cua tai litu & dinh
dang XML. Hi¢n nay & Vi¢t nam da co cac thiét bi sé hoa tai liéu cua cong ngh¢
KIRTAS APT 1200, cong nghé nay cing véi thiét bi BookScan APT 1200 c6 thé gitp
cac thu vién co thé sb hoa ngudn tai lidu voi s6 lugng 10n, gia ca hop 1y va dam bao
chat luong, thiét bi nhan dang quang hoc OCR. DPic biét 1a cong ngh¢ KIRTAS APT
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1200 c6 mot phén mém bién tap BookScan Editor cho phép tu dong bién tap, tao si€u
dir liéu theo yéu cau; BookScan APT 1200 khong lam hu hong tai liéu gbe do khong
phai thao gay tai liéu ddi véi tai liéu c6 do day trang khi thyc hién Scan.

4. Bién muc va thiét 1ap cac siéu dir liéu lién két

* Tao siéu dir lieu

C6 3 dang siéu dir li¢u: Siéu dir li€éu mo ta (md ta cac thong tin veé tai li¢u); Siéu dir
liéu ciu trac (md ta lién két gifra céc doi tuong thong tin nhu muc lyc, chuong,
phan...) va Siéu dit liéu quan tri (kich c¢& tap tin, dinh dang tai liéu)

* M6 ta dir liéu
Co thé md ta tai liéu theo mot trong cac chuan: MARC, Dublin Core..

Vi su phat trién manh mé& ctia khoa hoc va cong nghé, cing véi xu thé hoi nhap 1a
nhitng doi hoi va thach thic cho nganh Thong tin thu vién, n6é doi héi phai c6 nhitng
d6i méi hoat dong, bat kip nhiing tién bo ciia thoi dai, phuc vu dic luc cho sy nghiép
cong nghiép hoa, hién dai hoa dat nudc.

IV. KET LUAN

Dé cong tac bao quan, khai thac str dung tai liéu luu trir dién tir it tén kém, cong
viéc dau tién chung ta can phai 1am 1a 1ap va xir Iy ho so, tai liéu hinh thanh trong xtr
Iy cong viéc cua timg c4 nhan phai duoc phan loai va quan 1y thdng nhit trong hé
thdng co s& dir liéu. Tuyét d6i khong tu ¥ x6a hodc thay doi thong tin cia tai liéu, hang
nam tién hanh danh gia, xtr Iy chét lugng va chéng xdm nhép cia tac nhan gy hai.
Céac ho so, tai liéu dién tir dén han ndp luu s€ dugc chuyén giao déy du cho co quan
phu trach Iuu trtr phan loai, 1ap ma sb dién tir bao quan trong hé théng Iuu trir dién tir;
4 hu vay chung ta s& giam di cong doan tén kém sb hoa tir tai liéu gidy sang tai liéu
dién tu.

Xay dung hé thong bao quan, khai thac sir dung tai lidu dién tir song song véi bao
quan tai liéu gidy hién nay tré thanh van dé rit duoc quan tAm cia cac qudc gia tién
tién. Dbi vai ching ta, dé cong tac nay di vao né nép, can c6 su chi dao théng nhét, su
nd luc cla cac dia phuwong, ban nganh va y thirc trach nhiém cua tiing can bd cong
chtrc d6i voi tai liéu dién tir nham timg budc dua cong tac nay theo hudng hién dai./.
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